SEMDINLI KAYMAKAMLIGI

SEMDINLI HALK EGITIMI MERKEZI MUDURLUGU / KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA| . HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA |GOREVLI PERSONEL
o SURECI(EN GEG)
ilk Mii at-D Yénlendi v C.SUREN /A.TORE
1 urafac 5 ams.ma Sntenimg g Sahsen basvuru 5 Dakika Ozgiir Eren ATALAY/
Rehberlik Hizmetleri ! istiman ¥
Nistiman¥. |
Kayit Kabul 1-  Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali) 2-Dilekce veya
2 [Halk Egitim Merkezi Kurslari 3-  Kursun dzelligine gore 6grenim belgesi 30 Dakika Cengiz SUREN
4-  Kursun 6zelligine gore diger belgeler
Kayit Kabul 1. Dilekce ; .
3 |Kayit Yaptirana, Kurs Acilacak Sayiya 1 ls Giindi Cengiz SUREN
: AR . 2. Telefon
Ulasilmamasi halinde Bilei verilmesi
Kayit Kabul 1 Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaral)
4 |Yetiskinl énelik |. ve Il. Kad . 15 Dakika Cengiz SUREN
e R = . é SRRl 2. |l Kademe Kursu icin I.kademe Okuma Yazma Sertifikasi
Yazma Kurslarina Kayit Islemi
1.  Ayniegitim programini talep eden 12 kisinin isim listesi.
(Okuma ve yazma kurslari ile unutulmaya yuz tutmus
5 |Kurs agilma talebi geleneksel el sanatlar kurslarinda sayi aranmaz. Kamu Kurum 7 Giin Cengiz SUREN
Kuruluslari ile Sivil Toplum Kuruluslar isbirliginde kurs aciima
talebi (Kurs Talep yazisi, Kursiyer Listesi ( En az 12 kisilik liste)
1.Kademe Okuma-Yazma Seviye Tespit S. 1. Dilekge '
6 |Okur-yazar olup da okuryazarlik belgesi 2. Nufus Clzdan ve sureti 15 giin Cengiz SUREN
olmayan vatandaslar icin sinav yapiimasi. 3. II. Kademe belgesinin fotokopisi (Il. Kademe STS icin)
: | It olmak
7 |Kurs Bitirme Belgesinin Hazirlanmasi 1. Kurs sonunda VBZI‘|I ve uygulama sinavlarinda basarili olma 5 Giin
ve kursa devam etmis olmak | Cengiz SUREN
Kiirs Bitiima Beleasing —_— 1. Kimlik ibrazi } )
8 ur's : It RSB Ry 2. Kurssonunda yazili ve uygulama sinavlarinda bagarili 10 Dakika Cengiz SUREN
verilmesi i
olanlar icin -
g Kl‘l'l".i Belgesini. Kaybedenlere Belge 1. Kimlik fotokopisi {T.C.Kimlik Numarali} 15 Giinii Cengiz SUREN
Diizenlenmesi 2. Dilekce
1.  Ogrenim Durumu Belgesi (Ash ve Fotokopisi )
2. Varsa Ek bransi ile ilgili belge{ash ve fotokopisi)
3. Kimlik fotokopisi 4.  Vesikalik Fotograf _
10 |Usta Ogretici Miracaati 5.  Resmi kurumda ¢alisiyorsa, kurumdan izin bellgesi 10 Dakika I Cengiz SUREN
6. Gecmis yillarda kurs Bgreticisi olarak galismis ise calistiginm [
7. Sabika Kaydi 8. Saglik Raporu |
9.  Varsa Usta Ofretici Oryantasyon Belgesi !
10.  Varsa is Giivenligi Sertifikasi 11.Usta Ogreticilik Bel. ;
Ogrenci Belgesi 1. Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali) )
11 |Acik lise 6grencilerine 8grenci belgesi : 5 dakika Adem TORE
; : 2. Dilekce
verilmesi
: i greni i, Tasdi
Yeni Kayit ; §|rp‘|;;r:taf:;gg;ir;r:m belgesi, Tasdikname)
* I ar
12 sy . 15 dakika Adem TORE
k tim A k Ortaok :
Ll e i & 3. Kimlik fotokopisi 4.1lgili Geret dekontlan
basvurulari
Kayit Yenileme 1. Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali)
13 |Acik Ogretim Li k O ileri 5 Dakika Adem TORE
¢ Dgrel i |sl,esmc‘|e iR S RsHn 2. Kayit Ucretinin yatinldigini gosteren belgenin asli
Kayit Yenileme Islemi
Ogrenci Kimlik Karti 1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali)
14 |Acik Bgretim i indeki Og ilerin kimli 20 Dakika Adem TORE
kg; orgrns;- |m"||se|er|nde ‘I Ogrencilerin kimlik PR T —
artlarinin dlizenlenmesi
Ders Kitaplari ; ok i
15 Acik Ogretim Lisesi Ders Kitaplarinin dagitimi 1. internetten alinan ders secimi giktisi 5 Dakika Adem TORE
. o) 1. Nakil istegini belirten dilekce = 3
16 |Nakil Belgesi Istegi 15 Dakika Adem TORE
(18 yasindan kiiciikler igin veli dilekgesi)
: ; 1.  Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik N ral 3
17 |Mezuniyet ve Diploma Isteme Islemleri ) Aot I Gl 15 Dakika Adem TORE
2. Dilekce
18 |Destekleme ve Yetistirme Kursu (DYK) Ogrenci ve Ogretmen basvurulan 15 Dakika Ozgiir Eren ATALAY

ilk Miiracaat Yeri: Semdiaft” Halk Egitimi Merkezi Mad.
isim Arif YILMAZ i

Unvan ‘Merkez Muduru 5

Adres -M:‘),da Mahallesi Moda Caddesi No:13
Semdinli/Hakkari # -
Telefon / Fax  :04484112125/2119 -

ikinci Miiracaat Yeri: Semdinli ilge Milli Egitim Mid.
Isim . Cihat INAN

Unvan < llige Milli Egitim Muduru
Adres : Maoda Mahallesi Cevre Yolu Hastane Caddesi Mo130/1 emdinli /
HAKKARI

Telefon [ Fax 04384112651/ 3501



